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BÜROKAUFMANN /- FRAU (M/W/D)

Wir suchen Verstärkung

Wir sind ein Unternehmen der Bibus Holding, die mit über 1000 Mitarbeitern in mehr als 30 Niederlassungen seit 
über 70 Jahren erfolgreich ist. Wir entwickeln, projektieren und vertreiben innovative Produkte aus dem Bereich 
der Hydraulik, Mechatronik und Elektronik.

Ihre Aufgaben:
Unterstützung unserer Buchhaltung mit 
•	 Warenwirtschaft, Kreditoren-, Debitoren- und Sachkontenbuchhaltung 
•	 Mitarbeit bei Mahn- und Klagewesen, sowie beim Zahlungsverkehr 
•	 Zuarbeit bei Jahres- und Monatsabschlüssen

Ihr Anforderungsprofil:
•	 abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann/-frau (M/W/D)
•	 Erfahrungen in der Bilanzbuchhaltung
•	 allgemeines EDV-Wissen
•	 gute bis sehr gute Englischkenntnisse 
•	 kommunikativ und teamorientiert

Wir bieten Ihnen: 
•	 ausbaufähiges Betätigungsfeld in einem mittelständischen Unternehmen
•	 leistungsgerechte Vergütung
•	 30 Tage Urlaub

•	 40 Std.-Woche ohne Wochenendarbeit, keine Schicht 

Es erwartet Sie ein junges und innovatives Team sowie ein verantwortungsvolles und ausbau-
fähiges Betätigungsfeld. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühest-
möglichen Eintrittstermins und Ihre Gehaltsvorstellung an Frau Heike Knoll.

mit Berufserfahrung in der Bilanzbuchhaltung


